
 

 

 

 

 

 

 

 

 

AMBITO TERRITORIALE N.3 

AUSL BR/1 

Francavilla Fontana (Comune capofila)   

Carovigno - Ceglie Messapica – Oria  

San Michele Salentino – Villa Castelli. 

Sede provvisoria: Ufficio Servizi Sociali 

Comune di F.lla F.na – tel. 0831819992 

 

 



BANDO DI GARA 

 

Bando di prequalificazione alla gara affidamento servizio integrazione scolastica per 
assistenza alunni disabili 

 

Oggetto: Appalto Concorso per l’affidamento del servizio di assistenza agli alunni disabili – 

Integrazione Scolastica nei comuni dell’AMBITO TERRITORIALE N.3 - AUSL BR/1 

 

 

 

Il Responsabile dell’Ufficio di Piano 

In esecuzione della Delibera del Coordinamento Istituzionale n. 21 del 21.11.06 

 
RENDE NOTO 

Sono riaperti  i termini di presentazione delle domande di partecipazione alla procedura di 
prequalificazione dell’appalto concorso per l’affidamento del Servizio di assistenza scolastica a 
favore degli alunni disabili residenti nei Comuni di Francavilla Fontana – Carovigno – Ceglie 
Messapica - Oria – San Michele Salentino – Villa Castelli. 

La riapertura dei termini dei presentazione delle domande si rende necessaria a seguito della 
constatazione della erronea indicazione, nel Bando emanato in esecuzione della Delibera del 
Coordinamento Istituzionale n.15 del 21.9.2006 e pubblicato in data 12.10.2006, del periodo di 
svolgimento del servizio, fissato dal 8.1.2007 al 23.12.2007: pertanto, l’appalto dovrà garantire 
l’assistenza scolastica ai disabili dei comuni dell’Ambito territoriale n. 3 durante il periodo 
scolastico dal 08.01.07 al 30.06.2007 in concomitanza della chiusura delle attività scolastiche. 

Per consentire la partecipazione alle ditte interessate, si pubblica nuovamente il Bando corretto, 
come di seguito, precisando che le ditte che hanno già presentato domanda di prequalificazione non 
dovranno presentare un’ulteriore domanda di partecipazione.  

Valore presunto dell’appalto PREZZO A BASE DI GARA: L'importo complessivo a base di 
gara è pari ad € 400.000, compresa IVA. 

Tale appalto dovrà garantire l’assistenza scolastica ai disabili dei comuni dell’Ambito territoriale n. 
3 durante il periodo scolastico dal 08.01.07 al 30.06.2007. In caso di ritardo dell’inizio del servizio 
l’importo aggiudicato verrà rideterminato sulla base del periodo restante, e che a titolo indicativo, 
per l’anno scolastico 2006/2007, il numero degli alunni disabili da assistere è stato quantificato in n. 
56 unità, così specificato, tenendo presente che i disabili a tempo pieno dovranno avere una 
assistenza giornaliera di 4 ore e quelli a tempo parziale una assistenza di 2 ore giornaliere 



Comune di Francavilla Fontana n. 8 a tempo pieno e n. 8 a tempo parziale  

Comune di Carovigno n. 11 a tempo pieno 

Comune di Ceglie Messapica n. 5 a tempo pieno 

Comune di Oria n. 9 a tempo pieno e n. 2 a tempo parziale 

Comune di San Michele Salentino n. 3 a tempo pieno e n. 1 a tempo parziale. 

Comune di Villa Castelli n. 8 a tempo pieno e n. 1 a tempo parziale. 

 

Tipo di Procedura: RISTRETTA 

Criterio di aggiudicazione Offerta Econ. Vantaggiosa – art. 23, comma 1 lett. B) D.Lgs 157/95, 
valutabile in base ad elementi diversi, variabili secondo il contratto in questione quali, ad esempio, 
il merito tecnico, la qualità e il prezzo ecc. 

Importo a base di gara € 400.000 IVA compresa. 

 

1) Amministrazione aggiudicatrice 

AMBITO TERRITORIALE N.3 / AUSL BR/1 

Francavilla Fontana (Comune capofila) - Carovigno - Ceglie Messapica – Oria - San M. Salentino – 

Villa Castelli.  Sede provvisoria: Ufficio Servizi Sociali - Comune di F.lla F.na - Piazza Marconi n. 14– tel. 

0831820111 

2) Categoria del servizio e descrizione 

Categoria 25CPC 93 Servizi Sanitari e Sociali 

- Servizio di Assistenza Educativa e di sostegno ed integrazione scolastica a minori e/o disabili a 
favore degli alunni disabili residenti nei Comuni di Francavilla Fontana – Carovigno – Ceglie 
Messapica - Oria – San Michele Salentino – Villa Castelli –  

 

3) Importo dell’appalto e base di gara 

L’importo complessivo presunto del presente appalto, valutato anche ai fini della normativa 
applicabile per l’aggiudicazione, è stabilito in €. 400.000 IVA inclusa per il periodo di durata 
dell’appalto 08.01.07 al 30.06.07, rapportato al numero complessivo di alunni diversabili da 
assistere così come quantificato in precedenza.  



In caso di aumento o diminuzione del suddetto numero complessivo di disabili – o comunque del 
numero di ore di cui ciascun disabile dovesse aver bisogno – l’importo dell’appalto aumenterà o 
diminuirà in proporzione. 

La ditta aggiudicataria, per il periodo di appalto, dovrà preferibilmente ricorrere alle 
prestazioni degli operatori già in servizio, anche con Cooperative, società o con contratti di 
collaborazione coordinata e continuativa presso gli Enti Locali che hanno effettuato il 
medesimo servizio presso i Comuni dell’ Ambito nell’anno scolastico 2005/2006 

Gli operatori adibiti all’assistenza dovranno possedere il diploma di maturità di tecnico dei servizi 
sociali o in alternativa abbiano maturato una esperienza documentata di almeno sei (6) mesi di 
servizio oggetto del presente appalto. 

4) Luogo di esecuzione : Comuni di Francavilla Fontana – Carovigno – Ceglie Messapica - Oria – 
Villa Castelli – San Michele Salentino a favore di alunni disabili frequentanti le scuole materne – 
elementari – medie inferiori. 

5) Offerte parziali: non è ammessa la facoltà di presentare offerte parziali 

6) Variante: l’offerta dovrà essere conforme alle prescrizioni del Capitolato Speciale. Non sono 
consentite varianti. 

7) Durata del contratto: durata 6 mesi circa dal 08.01.07 al 30.06.2006. 

8) Documentazione tecnica: Il Capitolato Speciale d’Appalto e relativi allegati, il Bando di Gara e 
relativi allegati e modelli e la documentazione completa con le norme generali di partecipazione 
possono essere richieste e/o visionate presso Sede provvisoria dell’Ambito Territoriale n. 3 - Ufficio 

Servizi Sociali del Comune di F.lla F.na – Piazza Marconi n. 14– tel. 0831820111 (dalle ore 9,00 alle ore 
13,00) dei giorni feriali escluso sabato. 

9) Termine ultimo per il ricevimento delle domande di partecipazione: entro il 1° 
dicembre 2006 alle ore 12.00 da presentarsi all’Ufficio Protocollo del Comune di 
Francavilla Fontana – Ufficio Servizi Sociali – Piazza Marconi n. 14 – tel. 0831820111, 
in lingua italiana, in busta chiusa e sigillata con la dicitura: Domanda per la partecipazione 
all’appalto concorso dei servizi di integrazione scolastica – Ambito Territoriale n. 3 di 
Francavilla Fontana. 

10) Vi sono ragioni di urgenza che giustificano la pubblicazione del Bando per un periodo di 10 gg., 
atteso che il servizio di che trattasi deve necessariamente avere inizio in concomitanza con la 
riapertura delle attività scolastiche dopo le vacanze natalizie, al fine di consentire la piena 
applicazione del diritto allo studio agli alunni diversabili. La domanda di partecipazione al presente 
appalto-concorso deve essere sottoscritta, a pena di esclusione, dal legale rappresentante della ditta 
e deve essere corredata dalla documentazione, anche in autocertificazione, attestante il possesso dei 
requisiti minimi necessari di cui al successivo punto 15). 

11) Gli inviti a presentare le offerte saranno inviati ai soggetti che avranno superato la fase di pre-
qualificazione entro il 5 dicembre 2006,  

12) Cauzioni e altre forme di garanzia: l’aggiudicatario dovrà prestare cauzione del 5% 
dell’importo di aggiudicazione e/o fideiussione di pari importo e stipulare apposita polizza 



assicurativa R.C. verso utenti, verso terzi e verso i comuni convenzionati, nonché polizza 
assicurativa per lesioni o incidenti al personale impiegato o a causa del personale impiegato. 

13) Finanziamento e pagamenti: con fondi del Piano di Zona. 

14) Requisiti particolari : Possono partecipare alla gara tutti i soggetti del Terzo Settore senza 
finalità di lucro che siano organizzati con modalità d’impresa e i soggetti con finalità di lucro che 
operano nell’ambito dei Servizi alla Persona.  

15) Requisiti minimi necessari : Ai fini della selezione preliminare dei soggetti da invitare a 
presentare offerte per la gestione dei servizi di cui trattasi, secondo quanto previsto all’art. 7 del 
Regolamento unico per l’affidamento dei servizi sociali a soggetti terzi per i comuni dell’ambito 
territoriale n. 3, si terrà conto dei seguenti indicatori, professionali ed organizzativi, definiti come 
requisiti di ammissibilità per la partecipazione alla procedura pubblica: 

• Iscrizione negli appositi albi regionali, ove previsti, in conformità con la natura giuridica dei 
soggetti; 

• Fini statutari e attività prevalenti congruenti con le attività oggetto dell’appalto o 
dell’affidamento; 

• Solidità economica e finanziaria, certificata dal bilancio o da idonea garanzia bancaria da 
correlarsi alla natura e alle dimensioni del servizio da affidare in gestione; 

• Esperienza documentata nel settore oggetto del servizio di almeno ( 1 ) un anno; 
• Presenza delle figure professionali richieste per l’espletamento del servizio; 
• Applicazione dei contratti collettivi nazionali di lavoro e correttezza delle posizioni 

previdenziali, documentata per i servizi che concorrono alla determinazione della esperienza 
almeno triennale di cui al punto precedente; 

• Impegno a stipulare polizze assicurative per la responsabilità civile nel corso delle attività 
prestate. 

• Fatturato complessivo dell’ultimo triennio, in servizi alla persona, pari ad almeno il 50% 
dell’importo a base di gara; 

• Essere in regola con la disciplina di cui alla legge 12.03.1999 n. 68 e seguenti (assunzioni 
obbligatorie disabili). 

 

16) Criteri di aggiudicazione: l’appalto è aggiudicato mediante appalto concorso a favore 
dell’offerta che avrà riportato il punteggio più alto sulla base dei seguenti elementi: 

a) QUALITÀ DEL SERVIZIO- (A, B. C.) Max. punti 60 

b) OFFERTA ECONOMICA Max. punti 40 

Solo le ditte che avranno ottenuto o superato il punteggio di n. 25 nella valutazione della qualità 
del servizio saranno ammesse al proseguimento della gara (valutazione dell’offerta economica). 

Per la valutazione in merito alla QUALITÀ DEL SERVIZIO - QUALITA’ ORGANIZZATIVA 
DELL’IMPRESA e QUALITA’ ECONOMICA  

si prenderanno in considerazione gli elementi sotto riportati (a cui saranno attribuiti globalmente 
massimo 60 punti), distinto in tre attribuzioni sulla base della elaborazione di un progetto 
contenente i seguenti elementi:  



A. QUALITA’ ORGANIZZATIVA DELL’IMPRESA: Max Punti 25 

1. Presenza di sedi operative nell’ambito territoriale di svolgimento del servizio . Max punti 1 
2. Dotazione strumentale Max punti 1  
3. Capacità di contenimento del turn over degli operatori. Max punti 6 
4. Strumenti di qualificazione organizzativa del lavoro. Max punti 5 
5. Fatturato complessivo dell’ultimo triennio per servizi analoghi. Max punti 2 
6. Inserimento di figure specialistiche aggiuntive che qualifichino ulteriormente il servizio di 

cui siano documentate competenze e abilità acquisite. Max punti 6 
7. Capacità di collaborare con la rete dei servizi territoriali.-Modalità .Max punti 2 
8. Adattabilità e flessibilità nella gestione dei rapporti con gli utenti. Max punti 2  

 

B. QUALITA’ DEL SERVIZIO: Max Punti 30 

1. Esperienze e attività documentate sul territorio (numero e durata). Max punti 5 
2. Capacità di lettura dei bisogni sociali del territorio. Max punti 6 
3. Capacità progettuale adeguata. Max punti 3 
4. Innovatività rispetto alla accessibilità dell’offerta e alle metodologie di coinvolgimento degli 

utenti. Max punti 6 
5. Modalità e strumenti di monitoraggio e valutazione delle attività e del grado di 

soddisfacimento dell’utenza (precisazione degli strumenti). Max punti 7 
6. Certificazione europea di qualità in servizi analoghi. Max punti 3 

 

C. QUALITA’ ECONOMICA: Max Punti 5 

• Compartecipazione eventuale del soggetto erogatore in termini di costi di realizzazione ed 
apporto di strutture. 

 

OFFERTA ECONOMICA – max 40 punti: 

Ai sensi dell’art.55, 2°c., lett.b), della L.R. n.19/2006, nella procedura di valutazione delle proposte, 
al criterio del prezzo dovrà essere assegnato un punteggio pari al 40% del punteggio totale. Alla 
offerta valida più vantaggiosa, verranno attribuiti punti 40, alle successive offerte verranno attribuiti 
punteggi con la seguente formula: 

valore dell’offerta minima presentata x 0,40  

valore dell’offerta considerata 

 

17) Anomalie dell’offerta: 

Prima di assumere definitive determinazioni, la Commissione si riserva la facoltà di procedere alla 
verifica delle anomalie delle offerte ai sensi dell’art. 25 del D.Lgs 157/95. Si provvederà alle 



esclusioni qualora le giustificazioni siano prodotte oltre i termini indicati con specifica 
comunicazione o siano ritenute non accettabili o insufficienti. 

 

18) Altre informazioni 

Il  Capitolato Speciale d’Appalto detta condizioni minime che i concorrenti sono tenuti a garantire 
nello svolgimento del servizio. 

Non  si darà corso all’apertura del plico d’invito qualora non sia idoneamente sigillato con cera 
lacca e firmato sui lembi di chiusura dal legale rappresentante. In caso d’esclusione la domanda 
rimarrà chiusa e controfirmata dal Presidente della gara e saranno riportate a verbale le irregolarità 
ivi riscontrate. 

Costituirà motivo d’esclusione dalla selezione la mancanza, l’irregolarità o l’incompletezza anche 
di una sola delle dichiarazioni o certificazioni richieste dal presente bando e di natura essenziale 
allo svolgimento del procedimento di gara a giudizio della Amministrazione. L’ Amministrazione 
sarà, perciò, pienamente legittimata a chiedere integrazioni o chiarimenti per vizi formali ritenuti 
non essenziali dalla stessa, a suo motivato giudizio. 

Fatta  salva l’ipotesi di falsità, l’omissione totale o la carenza sostanziale di anche solo una delle 
dichiarazioni previste nel Mod. allegato e nell’allegato relativo alla “Dichiarazione sostitutiva del 
casellario giudiziale e carichi pendenti” comporterà l’esclusione dalla gara. 

Il  concorrente ha facoltà di produrre documenti e certificati in alternativa alle autocertificazioni 
previste nel Mod. allegato e nel relativo allegato per la partecipazione alla gara qualora li ritenga 
più adatti a rappresentare il possesso di requisiti e qualità richieste per la partecipazione. 

La  documentazione non in regola con l’imposta di bollo sarà regolarizzata ai sensi dell’art. 16 del 
D.P.R. 30.12.1982 n. 955. 

Le  autocertificazioni, le certificazioni, i documenti e l’offerta devono essere in lingua italiana o 
corredati di traduzione giurata; la mancata redazione in lingua italiana comporta l’esclusione dalla 
gara; 

Il  presente bando viene pubblicato all’albo pretorio dei comuni dell’Ambito Territorale di 
Francavilla Fontana - Carovigno – Ceglie Messapica – Oria – San Michele Salentino – Villa 
Castelli, e ove possibile sui siti web dei medesimi comuni. 

Per  quanto non espressamente contenuto nel presente bando si fa rinvio al Capitolato Speciale 
d’Appalto; 

Responsabile  del procedimento: Francesco Muolo – Coordinatore Ufficio di Ambito 

L’Ambito Territoriale si riserva la facoltà, in caso di revoca o decadenza dell’aggiudicazione, di 
aggiudicare il servizio al concorrente che segue nella graduatoria finale. Tale facoltà può essere 
esercitata anche nel caso di rinuncia all’appalto, in caso di fallimento, risoluzione o recesso, senza 
che in ogni caso da suddette circostanze derivi alcun diritto per i concorrenti utilmente collocati in 
graduatoria. 



 

19) Privacy 

Informativa ai sensi dell’art. 13 del D.Lgs 196/2003: i dati forniti saranno utilizzati dagli uffici 
esclusivamente per l’istruttoria dell’istanza e per le finalità strettamente connesse. Si potrà in ogni 
momento esercitare i diritti d’accesso, rettifica, aggiornamento, integrazione e cancellazione dei 
dati, come previsto dal D. Lgs 196/2003. 

lì, 22.11.2006 

Il Responsabile UdP              Il Presidente Coord. Istituzionale  

Francesco Muolo       Dr. Giuseppe Fusco 

Domanda di ammissione alla prequalificazione 

 

OGGETTO: Istanza di ammissione e relative dichiarazioni per la partecipazione alla 
prequalificazione dell’Appalto Concorso per l'affidamento del servizio di integrazione scolastica 
per assistenza alunni disabili nei comuni dell’Ambito Territoriale n. 3. 

 

Il sottoscritto _________________________, nato a _______________ il ____________ residente 

nel Comune di ________________ Provincia ___________ Stato ___________ Via/Piazza 

_________________________, legale rappresentante della Ditta___________________________ 
con sede nel Comune di ________________ Provincia _____________ Stato ____________ 
Via/Piazza ________________________ telefono _______________ fax ______________, con 
codice fiscale n. ______________________ e con partita IVA n. ___________________, con 
espresso riferimento alla Ditta che rappresenta, 

 

c h i e d e 

 

di essere ammesso alla gara in oggetto, a cui intende partecipare (barrare la casella corrispondente alle 

modalità di partecipazione della Ditta concorrente): 

 θcome impresa singola 

 θin associazione o consorzio con le seguenti imprese concorrenti (indicare la denominazione e la sede 

legale di ciascuna impresa): 



impresa capogruppo: __________________________________; imprese mandanti: 

________________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________ 

Allega alla presente istanza le dichiarazioni attestanti il possesso dei requisiti per la 

partecipazione alla gara in oggetto. 

 

Data ______________ Firma ___________________________ 

 

La dichiarazione che segue, che dovrà essere allegata all'istanza di partecipazione alla gara, è esente 

dall’imposta di bollo ai sensi dell’articolo 37 del DPR 445/2000. 

Istruzioni per la compilazione: 

1. La presente dichiarazione va compilata in ogni sua parte, barrando, se necessario, le parti che non interessano; 

2. Apporre un timbro di congiunzione tra le pagine, ovvero siglare ogni pagina; 

3. Se lo spazio non è sufficiente per l’inserimento dei dati, inserire fogli aggiuntivi ed apporre un timbro di 

congiunzione; 

4. Leggere attentamente le ulteriori istruzioni, riportate in grassetto nel testo o contenute negli spazi “Avvertenza”. 

Avvertenza: 

Dovrà essere presentata, a pena di esclusione dalla gara, una dichiarazione conforme alla presente, per ciascuna 

impresa associata o consorziata. 

Nel caso la ditta concorrente sia un’impresa individuale la sotto riportata dichiarazione deve essere sottoscritta, pena 

l’esclusione dalla gara, dal titolare della stessa. 

Nel caso la ditta concorrente sia una società di capitale o di persone ovvero cooperativa con due o più rappresentanti 

legali, la sotto riportata dichiarazione dovrà essere sottoscritta, pena l’esclusione dalla gara, dai soggetti come di 

seguito indicato: 

- Per le società di capitale e per le società cooperative: da tutti i legali rappresentanti della Società/Cooperativa in caso 

di amministrazione congiunta, ovvero da un solo legale rappresentante in caso di amministrazione disgiunta; 

- Per le Società in Accomandita Semplice: da tutti i soci accomandatari in caso di amministrazione congiunta, da uno 



dei soci accomandatari nel caso di amministrazione disgiunta; 

- Per le Società in Nome Collettivo: da tutti i soci in caso di amministrazione congiunta, da uno dei soci della S.n.c. nel 

caso di amministrazione disgiunta. 

In presenza di più soggetti firmatari devono essere riportate le generalità dei soggetti, escluso quello inserito nel 

presente modulo, su apposito prospetto da allegare al presente. 

 

 

 

 

OGGETTO: Dichiarazione sostitutiva allegata all’istanza di ammissione alla gara per l'affidamento del servizio 
di integrazione scolastica agli alunni disabili. 

Il sottoscritto _________________________, nato a _______________ il ____________ residente 

nel Comune di ________________ Provincia ___________ Stato ___________ Via/Piazza 

_________________________, legale rappresentante della Ditta 

___________________________________ con sede nel Comune di ________________ Provincia 

_____________ Stato ____________ Via/Piazza ________________________ telefono 

_______________ fax ______________, con codice fiscale n. ______________________ e con 

partita IVA n. ___________________, con espresso riferimento alla Ditta che rappresenta e a 

corredo dell’istanza per la partecipazione all’appalto in oggetto, consapevole del fatto che, in caso 

di mendace dichiarazione, verranno applicate nei suoi riguardi, ai sensi dell’articolo 76 del DPR 

28.12.2000, N. 445, le sanzioni previste dal codice penale e dalle leggi speciali in materia di falsità 

negli atti, oltre alle conseguenze amministrative previste per le procedure relative agli appalti di 

pubblici servizi, 

d i c h i a r a 

ai sensi dell’articolo 46 del DPR 28.12.2000, N. 445, 

1) che la ditta rappresentata, è iscritta nel Registro delle Imprese della Camera di Commercio 

Industria ed Artigianato di ____________ per l’attività coincidente con quella oggetto del 



presente appalto: 

 •numero d’iscrizione: __________________________ 

 •data d’iscrizione: ___________________ 

 •durata della Ditta/ data termine: ____________ (da indicare solo per le società) 

 •forma giuridica della Ditta concorrente (barrare la casella che interessa): 

 θditta individuale 

 θsocietà in nome collettivo 

 θsocietà in accomandita semplice 

 θsocietà per azioni 

 θsocietà in accomandita per azioni 

 θsocietà a responsabilità limitata 

 θsocietà cooperativa a responsabilità limitata 

 θsocietà cooperativa a responsabilità illimitata 

 θconsorzio di cooperative 

 θ______________________________________________________________ 

 •organi di amministrazione, persone che li compongono (indicare nominativi ed esatte generalità, 

nonché poteri loro conferiti; in particolare, per le società in nome collettivo dovranno risultare tutti i 

soci; per le società in accomandita semplice i soci accomandatari, per le altre società ed i consorzi, tutti i 

componenti del Consiglio di amministrazione muniti di potere di rappresentanza compresi i soggetti che 

assumono la rappresentanza legale in sostituzione del soggetto titolare di detto potere in quanto assente 

o impedito. In tutti i casi che precedono, in presenza della figura dell’Amministratore Unico o di un 

unico soggetto munito di potere di rappresentanza, tale situazione deve essere indicata nei righi 

sottostanti, pena l’esclusione dalla gara): 

A) In caso di Società in nome collettivo (S.n.c.): 

I soci muniti di potere di rappresentanza sono: (cognome, nome, luogo e data di nascita) 

__________________________________________________________________________ 



I soci senza potere di rappresentanza sono: (cognome, nome, luogo e data di nascita) 

__________________________________________________________________________ 

(se ricorre il caso compilare il punto sotto riportato, altrimenti depennare) 

Amministratore unico o unico rappresentante legale è: (cognome, nome, luogo e data di 

nascita)_____________________________________________________________________ 

B) In caso di Società in Accomandita Semplice (S.A.S.): 

I soci accomandatari muniti di potere di rappresentanza sono: (cognome, nome, luogo e data di 

nascita) ____________________________________________________________________ 

I soci accomandatari senza potere di rappresentanza sono: (cognome, nome, luogo e data di 

nascita) ____________________________________________________________________ 

(se ricorre il caso compilare il punto sotto riportato, altrimenti depennare) 

Amministratore unico o unico rappresentante legale è: (cognome, nome, luogo e data di 

nascita)____________________________________________________________________ 

C) In caso di società di capitale, cooperative e di consorzi barrare e compilare la casella che 

interessa: 

 θI soggetti muniti di potere di rappresentanza sono: (cognome, nome, luogo e data di nascita) 

_______________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________ 

 θAmministratore unico o unico rappresentante legale è: (cognome, nome, luogo e data di 

nascita)__________________________________________________________________ 

In caso di presenza di più di un rappresentante legale della società concorrente, aggiungere la seguente 

dichiarazione barrando la casella che interessa: 

 •Ai rappresentanti legali, così come previsto dallo statuto sociale, è attribuita 

l’amministrazione 

 θCongiunta 



 θDisgiunta 

Per le Ditte con sede in altri Stati membri è richiesta la documentazione di cui all’allegato 9 del D. Lgs. 
17.3.1995, 

n. 157 e successive modifiche ed integrazioni. 

2) di mantenere le seguenti posizioni previdenziali ed assicurative presso la sede INPS di 

______________, matricola n. ___________, la sede INAIL di _____________, matricola n. 

_____________ e, di essere in regola con i relativi versamenti; 

(compilare il successivo punto 3 solo in caso di cooperativa o consorzio di cooperative) 

3) in quanto cooperativa o consorzio di cooperative, di essere regolarmente iscritto/a all'Albo delle 

Società cooperative di cui al D.M. 23.6.2004, alla Sezione ________ (indicare), al numero 

_________ (indicare); 

4) che la ditta rappresentata è in possesso dei seguenti requisiti di ammissibilità alla gara previsti 

dagli elaborati di gara (nel caso di raggruppamento di imprese aggiungere la seguente locuzione: <e per 

quanto espressamente previsto dagli elaborati medesimi per le ditte concorrenti facenti parte di 

raggruppamento di imprese>): 

a) Iscrizione negli appositi albi regionali, ove previsti, in conformità con la natura giuridica del 

soggetto che rappresenta; 

b) fini statutari e attività prevalenti congruenti con le attività oggetto dell’appalto; 

c) solidità economica e finanziaria, certificata dal bilancio o da idonea garanzia bancaria da 
correlarsi alla natura ed alle dimensioni del servizio da affidare; 

d)esperienza documentata nel settore oggetto del servizio di almento (1) un anno; 

e) presenza delle figure professionali richieste per l’espletamento del servizio; 

f) impegno a stipulare polizze assicurative per la responsabilità civile nel corso delle attività 

prestate. 

g) fatturato complessivo dell’utimo triennio, in servizi alla persona, pari ad almeno il 50% 
dell’importo a base d’asta. 

d i c h i a r a, a l t r e s ì 

ai sensi dell’articolo 47 del DPR 28.12.2000, N. 445, 



5) di non trovarsi, con altri concorrenti alla gara, in una situazione di controllo di cui all’articolo 

2359 del codice civile; 

 

6) di applicare a favore dei lavoratori dipendenti (e, in quanto cooperativa, anche verso i soci, < 

barrare il periodo incluso nella presente parentesi, se la Ditta non ha la forma giuridica della cooperativa>) 

condizioni normative retributive non inferiori a quelle risultanti dai contratti di lavoro e dagli 

accordi locali in cui si svolge il servizio, se più favorevoli nei confronti dei suddetti soggetti 

rispetto a quelle dei contratti di lavoro e degli accordi del luogo in cui ha sede la ditta, nonché di 

rispettare le norme e le procedure previste dalla legge 19.3.1990, n. 55 e successive 

modificazioni ed integrazioni; 

(nel caso di partecipazione in associazione non ancora costituita) 

7) che in caso di aggiudicazione sarà conferito mandato speciale con rappresentanza o funzioni di 

capogruppo alla ditta ________________________ e che si impegna ad uniformarsi alla 

disciplina di cui all’articolo 11 del D.Lgs. 17.3.1995, n. 157 e successive modificazioni; 

(qualora abbia partecipato alla gara in associazione o consorzio riportare le dichiarazioni di cui ai 

successivi punti 8 e 9, altrimenti depennare ) 

8) di non partecipare alla gara in più di un’associazione temporanea o consorzio di concorrenti e 

neppure in forma individuale; 

9) di concorrere, partecipando come consorzio, per le seguenti Ditte consorziate (indicare 

denominazione e sede legale di ciascuna ditta) 

________________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________ 

(per le imprese che occupano più di 35 dipendenti e per le imprese che occupano da 15 a 35 dipendenti che 

abbiano effettuato una nuova assunzione dopo il 18.01.2000) 

10a)- che la ditta rappresentata è in regola con le norme che disciplinano il diritto al lavoro dei 

disabili, ex articolo 17 della legge 12 marzo 1999, n. 68; 



oppure 

(per le imprese che occupano meno di 15 dipendenti ovvero da 15 fino a 35 dipendenti che non abbiano effettuato 

nuove assunzioni dopo il 18.01.2000) 

10b)- che la ditta rappresentata si trova nella condizione di non assoggettabilità agli obblighi di 

assunzioni obbligatorie di cui alla legge n.68/1999; 

Si fa presente che i precedenti punti 10a) e 10b) sono alternativi per cui la ditta concorrente dovrà depennare uno dei 

due punti lasciando libero quello che indica la condizione in cui si trova. 

La dichiarazione sostitutiva di cui sopra è regolamentata dall’articolo 15 della legge 16.01.2003, n.3 (collegato alla 

finanziaria 2003) che alla lettera b) ha disposto l’inserimento, dopo l’articolo 77 del D.P.R. 445/2000 (normativa 

sull’autocertificazione), dell’articolo 77-bis. 

11a)- che la ditta rappresentata non si è avvalsa di piani individuali di emersione di cui alla legge 

18.10.2001, n. 383; 

oppure 

11b)- che la ditta rappresentata si è avvalsa di piani individuali di emersione di cui alla legge 

18.10.2001, n. 383, ma che il periodo di emersione si è concluso; 

Si fa presente che i precedenti punti 11a) e 11b) sono alternativi per cui la ditta concorrente dovrà depennare uno dei 

due punti lasciando libero quello che indica la condizione in cui si trova. 

L’articolo 1-bis, comma 14 della legge 18.10.2001, n. 383, introdotto dall’articolo 1, comma 2, del D.L. 25.09.2002, n. 

210, convertito in legge 22.11.2002, n. 266, dispone che i soggetti che si avvalgono dei piani individuali di emersione 

sono esclusi dalle gare di appalto fino alla conclusione del periodo di emersione. 

12) che la Ditta rappresentata è in regola con gli adempimenti previsti dal DLgs. N.626/94 e 

successive modificazioni ed integrazioni in merito alla sicurezza dei lavoratori dipendenti e che si 

impegna a rispettarli nel corso dell’appalto in caso di aggiudicazione; 

13) di essere a conoscenza dell’obbligo di non richiedere compensi o rimborsi di sorta per spese 

sostenute per tutte le operazioni dirette e indirette per la partecipazione alla presente gara d’appalto; 

14) di accettare tutte le condizioni del capitolato relativo al servizio in oggetto del quale ha preso 

completa visione insieme col presente bando; 



15) di essersi recato sul posto dove deve eseguirsi il servizio e di aver tenuto conto, nella 

formulazione dell’offe rta, delle condizioni contrattuali e degli oneri alle disposizioni in materia 

sicurezza, di assicurazione, di condizione di lavoro e di previdenza ed assistenza in vigore nel luogo 

dove deve eseguirsi il servizio; 

16) di avere nel complesso preso conoscenza di tutte le circostanze generali, particolari e locali, 

nessuna esclusa, che possono avere influito o influire sia sulla esecuzione del servizio sia sulla 

determinazione della propria offerta e di giudicare, pertanto, remunerativa l’offerta presentata 

accettando tutte le condizioni del capitolato relativo al servizio in oggetto del quale ha preso 

completa visione, in uno con le condizioni previste dal progetto tecnico presentato; 

17) di aver tenuto conto, nel formulare la propria offerta, di eventuali maggiorazioni per lievitazione 

dei prezzi che dovessero intervenire nel corso del contratto, rinunciando sin da ora a qualsiasi 

azione o eccezione in merito; 

18) di aver accertato l’esistenza e la reperibilità sul mercato dei materiali previsti per l’esecuzione 

del servizio; 

19) di ritenere il progetto presentato adeguato e realizzabile per il prezzo corrispondente all’offerta 

presentata; 

20) di accettare la condizione che il prezzo di aggiudicazione dell’appalto non subirà alcuna 

variazione per tutta la durata dello stesso atteso che esso è stato sottoposto, per tutto il periodo 

contrattuale, ad incremento percentuale annuo al fine di soddisfare il disposto dell’articolo 6 della 

legge 24.12.1993, n. 537, come sostituito dall’art. 44 della legge 23.12.1994, n. 724. 

 

 

Data ______________ Firma ___________________________ 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

La mancanza di anche una sola delle predette prescrizioni comporta l'esclusione dalla gara. 

In caso di A.T.I. la cauzione provvisoria deve essere prodotta dalla ditta capogruppo per se stessa ed in norme e 

per conto anche delle ditte mandanti. 

 

La dichiarazione che segue, che dovrà essere allegata alla istanza di prequalificazione alla gara, è esente 

dall’imposta di bollo ai sensi dell’articolo 37 del DPR 445/2000. 

Avvertenza: 

Dovrà essere presentata, a pena di esclusione dalla gara, una dichiarazione conforme alla presente, per ciascuna 

impresa associata o consorziata. Tale dichiarazione deve essere resa, pena l’esclusione dalla gara: dal titolare 

dell’impresa concorrente, se trattasi di ditta individuale; da tutti gli amministratori muniti di potere di rappresentanza 

compresi i soggetti che assumono la rappresentanza legale in caso di assenza o impedimento del soggetto titolare di 

detto potere, se trattasi di società di capitali, cooperative e loro consorzi; da tutti i soci, se trattasi di società in nome 

collettivo; da tutti i soci, accomandatari se trattasi di società in accomandita semplice; da tutti coloro che 

rappresentano stabilmente la ditta nel territorio dello Stato, se trattasi di società di cui all’articolo 2506 del codice 

civile. 

I sottoscritti 

1) _________________________, nato a _______________ il ____________ residente nel 

Comune di ________________ Provincia ___________ Stato ___________ Via/Piazza 

_________________________, nella sua qualità di rappresentante legale 



2) _________________________, nato a _______________ il ____________ residente nel 

Comune di ________________ Provincia ___________ Stato ___________ Via/Piazza 

_________________________, nella sua qualità di rappresentante legale 

3) _________________________, nato a _______________ il ____________ residente nel 

Comune di ________________ Provincia ___________ Stato ___________ Via/Piazza 

_________________________, nella sua qualità di rappresentante legale 

della Ditta ___________________________________ con sede nel Comune di ________________ 

Provincia _____________ Stato ____________ Via/Piazza ________________________ con 

codice fiscale numero ______________ e con partita IVA numero _______________ 

consapevoli del fatto che, in caso di mendace dichiarazione, verranno applicate nei loro riguardi, ai 

sensi dell’articolo 76 del DPR 28.12.2000, N. 445, le sanzioni previste dal codice penale e delle 

leggi speciali in materia di falsità negli atti, oltre alle conseguenze amministrative previste per le 

procedure relative agli appalti di servizi, 

d i c h i a r a n o 

ai sensi degli articoli 46 e 47 del DPR 28.12.2000, N. 445, 

- di non trovarsi essi stessi, né la ditta che rappresentano, in alcuna delle situazioni inammissibilità a 

pubblici appalti di cui all’articolo 45 della direttiva 2004/18/CE del 31.3.2004; 

- che nei propri confronti, negli ultimi cinque anni, non sono stati estesi gli effetti delle misure di 

prevenzione della sorveglianza di cui all’articolo 3 della Legge 27.12.1956, n. 1423, eventualmente 

irrogate nei confronti di un proprio convivente; 

- che nei propri confronti non sono state emesse sentenze, comprese anche quelle relative a 

condanne irrogate con il beneficio della non menzione e/o di pene patteggiate, relative a reati che 

precludono la partecipazione alle gare d’appalto (ipotesi di cui all’articolo 32-quater del c.p. 

<malversazione, corruzione, ecc.>; sentenze definitive, o ancorché non definitive, confermate in 

grado di appello, per uno dei delitti di cui all’articolo 51, comma 3-bis, del codice di procedura 

penale <associazione di stampo mafioso> anche se non sussiste irrogazione delle misure di 



prevenzione, ai sensi del comma 5-ter dell’articolo 10 delle legge 575/1965 e s.m.i.). 

Per i concorrenti con sede non in Italia alla predetta autocertificazione deve essere aggiunta, pena l’esclusione dalla 

gara, una dichiarazione giurata resa da ciascun soggetto sopra indicato, la quale attesti che non è mai stata pronunciata, 

nei propri confronti, una condanna con sentenza passata in giudicato, per qualsiasi reato che incida sulla moralità 

professionale; se tale dichiarazione giurata è in tale Stato non prevista, è sufficiente la produzione di una dichiarazione 

solenne che, al pari di quella giurata, deve essere resa innanzi ad una autorità giudiziaria o amministrativa, ad un notaio 

o ad un organismo professionale qualificato, autorizzati a riceverla in base alla legislazione dello Stato stesso, che ne 

attesti l’autenticità. 

Appongono la sottoscrizione, consapevoli delle responsabilità penali, amministrative e civili verso 

dichiarazioni false ed incomplete. 

Avvertenza: 

Allegare fotocopia, ancorché non autenticata, di uno dei documenti di identità e di riconoscimento previsti all’art.35 

del DPR 445/2000, in corso di validità, di ciascuno dei soggetti dichiaranti. In tale caso le firme in calce alla predetta 

dichiarazione non dovranno essere autenticate, ai sensi dell’articolo 38, comma 3, del DPR 28.12.2000, n. 445. 

Tale fotocopia del documento di riconoscimento dovrà essere completa in ogni sua parte (firma del titolare del 

documento, estremi del documento medesimo quali il numero attribuito, l’Ente che lo ha rilasciato, la data di rilascio 

e la data di scadenza). 

Ove il documento di identità e di riconoscimento non sia in corso di validità, gli stati, le qualità personale ed i fatti in 

esso contenuti possono essere comprovati mediante esibizione dello stesso, purché l’interessato dichiari, in calce alla 

fotocopia del documento, che i dati contenuti nel documento non hanno subito variazioni dalla data del rilascio. 

(Art.45, comma 3, del DPR 445/2000). 

Qualora la presente dichiarazione presenti la firma del sottoscrittore impropriamente autenticata ai sensi dell’articolo 

21, comma 2 del DPR 445/2000, la stessa sarà comunque ammessa alla gara. 

I DICHIARANTI FIRME 

Sig. ____________________ ______________________ 

In qualità di legale rappresentante 

Sig. ____________________ ______________________ 



In qualità di legale rappresentante 

Sig. ____________________ ______________________ 

In qualità di legale rappresentante. 

 

 

 

 

 

 

 

 

AMBITO TERRITORIALE N.3 AUSL BR/1 

 

FRANCAVILLA FONTANA (Comune Capofila) 

CAROVIGNO – CEGLIE MESSAPICA – ORIA –  

SAN MICHELE SALENTINO – VILLA CASTELLI 

 

CAPITOLATO PER L’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI INTEGRAZIONE 
SCOLASTICA A FAVORE DEGLI ALUNNI DISABILI DEI COMUNI DELL’AMBITO 
TERRITORIALE N. 3 ( FRANCAVILLA FONTANA (Comune Capofila) CAROVIGNO – CEGLIE MESSAPICA – 
ORIA – SAN MICHELE SALENTINO – VILLA CASTELLI) 

 

ART. 1  

Oggetto dell’appalto e finalità del servizio  

 

L’appalto ha per oggetto il Servizio di Integrazione Scolastica a favore degli alunni disabili nelle 
scuole dell’obbligo. 



Obiettivo del servizio è quello di garantire un aiuto agli alunni diversamente abili o in condizioni di 
disagio, frequentanti le scuole dell’obbligo, che miri a favorire, attraverso il superamento delle 
difficoltà legate alla condizione di disabilità, la loro integrazione scolastica. 

Attraverso l’adozione di scelte metodologiche più consone alle diverse tipologie di disabilità, lo 
scopo del servizio è pertanto quello di: 

 

1 Garantire il diritto alla studio; 
2 favorire l’integrazione scolastica; 
3 favorire l’inserimento e la partecipazione a tutte le attività scolastiche; 
4 fornire stimoli educativi per contribuire alla formazione della personalità; 
5 favorire il raggiungimento dell’autonomia individuale; 
6 favorire la diffusione, in ambito scolastico della cultura della diversità, dell’aiuto 

reciproco, della solidarietà; 

il tutto con funzione complementare ma nettamente distinta rispetto al sostegno didattico assicurato 
dal personale insegnante statale. 

Di conseguenza si dovrà garantire l’assistenza scolastica ai disabili dei comuni dell’Ambito 
territoriale n. 3 durante il periodo scolastico dal 08.01.07 al 30.06.2007 (in concomitanza con la 
chiusura delle attività scolastiche per il periodo estivo). In caso di ritardo dell’inizio del servizio 
l’importo aggiudicato verrà rideterminato sulla base del periodo restante, e che a titolo indicativo, 
per l’anno scolastico 2006/2007, il numero degli alunni disabili da assistere è stato quantificato in n. 
56 unità, così specificato, tenendo presente che i disabili a tempo pieno dovranno avere una 
assistenza giornaliera di 4 ore e quelli a tempo parziale una assistenza di 2 ore giornaliere. 

 

Comune di Francavilla Fontana n. 8 a tempo pieno e n. 8 a tempo parziale 

Comune di Carovigno n. 11 a tempo pieno 

Comune di Ceglie Messapica n. 5 a tempo pieno 

Comune di Oria n. 9 a tempo pieno e n. 2 a tempo parziale 

Comune di San Michele Salentino n. 3 a tempo pieno e n. 1 a tempo parziale. 

Comune di Villa Castelli n. 8 a tempo pieno e n. 1 a tempo parziale. 

 

Tipo di Procedura: RISTRETTA 

 

Criterio di aggiudicazione Offerta Econ. Vantaggiosa – art. 23, comma 1 lett. B) D.Lgs 



157/95, valutabile in base ad elementi diversi, variabili secondo il contratto in questione quali, ad 
esempio, il merito tecnico, la qualità e il prezzo ecc. 

Importo a base di gara € 400.000 IVA compresa 

 

ART. 2  

Importo e durata dell’appalto 

L’importo complessivo dell’appalto è di presumibili € 400.000,00, comprensivo di IVA, per il 
periodo di durata dell’appalto 08.01.07 al 30.06.2007 (in concomitanza con la chiusura delle scuole 
per il periodo estivo), rapportato al numero complessivo di alunni diversabili da assistere così come 
quantificato al precedente art. 1). 

In caso di aumento o diminuzione del suddetto numero di diversabili – o comunque della quantità di 
ore di assistenza di cui ciascun disabile dovesse avere bisogno – l’importo dell’appalto aumenterà o 
diminuirà in proporzione. 

 

ART. 3 

Prestazioni assistenziali educative  

Le figure professionali specialistiche di riferimento, in possesso dei titoli di studio e requisitri 
professionali di seguito specificati, individuate per il raggiungimento delle finalità di cui all’rt.1 
sono: 

• educatori 
• coordinatore responsabile 

Le prestazioni a carico degli educatori consistono: 

• supporto all’alunno disabile che punta sulla integrazione dell’azione dell’educatore con 
l’insegnante di sostegno e l’insegnante curricolare per la realizzazione del progetto 
formativo; 

• collaborazione con il personale docente nei programmi di recupero funzionale e di 
socializzazione nonché per garantire l’effettiva e attiva partecipazione dell’alunno disabile a 
tutte le attività scolastiche, formative e ricreative previste dal Piano dell’Offerta Formativa; 

• assistenza nello svolgimento di attività extra scolastiche, programmate dal collegio docenti: 
ludiche, di laboratorio, di conoscenza dell’ambiente circostante la scuola (ad es. gite di 
istruzione, attività varie, ecc.) 

• contenimento di comportamenti aggressivi, violenti e costituenti motivi di rischio per 
l’incolumità del soggetto disabile o di terzi; 

• sostegno all’autonomia psicofisica del diversabile; 
• collaborazione con i terapisti del soggetto disabile anche per l’apprendimento di interventi 

semplici che devono poi essere mantenuti anche in ambito scolastico; 
• svolgimento in attività educative che consentono il recupero, o lo sviluppo e/o la conquista 

dell’autonomia personale e dell’autosufficienza operativa e della comunicazione. 



• Partecipazione, su richiesta dell’Ambito Territoriale, ai periodici incontri di 
programmazione/verifica/controllo dell’attività svolta. 

Le prestazioni a carico del coordinatore responsabile sono: 

9. Coordinamento e supervisione del servizio in stretta collaborazione con il coordinatore 
dell’Ufficio di Piano o con altre figure all’uopo individuate dall’Ambito Territoriale; 

10. Mantenimento dei rapporti con i competenti servizi dei comuni dell’Ambito e con le 
istituzioni scolastiche, nonché con il servizio handicap della AUSL di riferimento; 

11. Partecipazione, su richiesta dell’ambito territoriale, ai periodici incontri di 
programmazione/verifica/controllo dell’attività svolta. 

Luogo di esecuzione : Comuni di Francavilla Fontana – Carovigno – Ceglie Messapica - Oria – 
Villa Castelli – San Michele Salentino a favore di alunni disabili frequentanti le scuole materne – 
elementari – medie inferiori. 

ART. 4 

Personale occorrente e organizzazione del Servizio di Integrazione Scolastica 

La ditta aggiudicataria dovrà preferibilmente ricorrere alle prestazioni degli operatori già in 
servizio anche con Cooperative, società o con contratti di collaborazione coordinata e 
continuativa presso gli Enti Locali che hanno effettuato il medesimo servizio presso i Comuni 
dell’ Ambito nell’anno scolastico 2005/2006. 

Il soggetto aggiudicatario dovrà impegnare personale idoneo, in possesso dei requisiti minimi sotto 
indicati: 

Coordinatore responsabile – con funzioni di coordinamento e responsabilità del servizio di 
assistenza educativa – costituirà il referente del soggetto aggiudicatario per l’Ufficio di Piano 
dell’Ambito Territoriale ai fini della programmazione e gestione delle attività. 

 

Requisiti richiesti: diploma di laurea in pedagogia, scienza dell’educazione o della formazione, 
psicologia o facoltà equipollenti ovvero qualsiasi altro diploma di laurea e almento 2 anni di 
esperienza di direzione o coordinamento di servizi alla persona per conto di pubbliche 
amministrazioni. 

 

Personale educativo – con funzione di gestione dei servizi di Integrazione Scolastica. 

 

Requisiti richiesti: diploma di maturità di tecnico dei servizi sociali o in alternativa una esperienza 
lavorativa documentata di almeno sei (6) mesi nel servizio oggetto del presente appalto. 

 

ART. 5 



Coordinamento, programmazione e verifiche 

Sono a carico del soggetto aggiudicatario: 

1. La selezione e l’assunzione degli operatori – fermo restando quanto stabilito al presedente 
art. 4 – nonché le attività di formazione ed aggiornamento per gli stessi; 

2. la programmazione degli incontri di “equipe” per almeno 16 ore complessive per ciascun 
anno scolastico: 

3. nomina di un coordinatore responsabile del servizio (reperibile giornalmente, dalle ore 9,00 
alle ore 13,00, per tutto il periodo di svolgimento del servizio), referente per i dirigenti 
scolastici e per il coordinatore dell’Ufficio di Piano specie per quanto attiene i rapporti con 
le scuole interessate e l’impiego complessivo del personale utilizzato: 

4. relazione iniziale relativa alla distribuzione del personale nelle singole scuole e agli specifici 
compiti da espletare, da presentare al Coordinamento Istituzionale dell’Ambito Territoriale e 
ai Dirigenti scolastici. 

5. Relazione con cadenza almeno trimestrale, complessiva e per singolo caso, sull’attività 
svolta relativa all’andamento del servizio di assistenza educativa, da presentare all’ufficio di 
Piano e al Coordinamento Istituzionale dell’Ambito territoriale e ai Dirigenti scolastici; 

6. relazione finale sull’attività svolta, da presentare all’Ufficio di Piano e al Coordinamento 
Istituzionale e ai Dirigenti scolastici; 

7. realizzazione del progetto educativo proposto, così come illustrato in sede di gara. 

 

Art. 6 

Cauzioni e altre forme di garanzia: l’aggiudicatario dovrà prestare cauzione del 5% dell’importo 
di aggiudicazione e/o fideiussione di pari importo e stipulare apposita polizza assicurativa R.C. 
verso utenti, verso terzi e verso i comuni convenzionati, nonché polizza assicurativa per lesioni o 
incidenti al personale impiegato o a causa del personale impiegato. 

 

Art. 7 

Finanziamento e pagamenti: con fondi del Piano di Zona. 

 

Art. 8 

Requisiti particolari : Possono partecipare alla gara tutti i soggetti del Terzo Settore senza finalità 
di lucro che siano organizzati con modalità d’impresa e i soggetti con finalità di lucro che operano 
nell’ambito dei Servizi alla Persona.  

Requisiti minimi necessari : 

Ai fini della selezione preliminare dei soggetti da invitare a presentare offerte per la gestione dei 
servizi di cui trattasi, secondo quanto previsto all’art. 7 del Regolamento unico per l’affidamento 
dei servizi sociali a soggetti terzi per i comuni dell’ambito territoriale n. 3, si terrà conto dei 



seguenti indicatori, professionali ed organizzativi, definiti come requisiti di ammissibilità per la 
partecipazione alla procedura pubblica: 

Iscrizione negli appositi albi regionali, ove previsti, in conformità con la natura giuridica dei 
soggetti; 
Fini statutari e attività prevalenti congruenti con le attività oggetto dell’appalto o 
dell’affidamento; 
Solidità economica e finanziaria, certificata dal bilancio o da idonea garanzia bancaria da 
correlarsi alla natura e alle dimensioni del servizio da affidare in gestione; 
Esperienza documentata nel settore oggetto del servizio di almeno ( 1 ) un anno; 
Presenza delle figure professionali richieste per l’espletamento del servizio; 
Applicazione dei contratti collettivi nazionali di lavoro e correttezza delle posizioni 
previdenziali, documentata per i servizi che concorrono alla determinazione della esperienza 
almeno triennale di cui al punto precedente; 
Impegno a stipulare polizze assicurative per la responsabilità civile nel corso delle attività 
prestate. 
Fatturato complessivo dell’ultimo triennio, in servizi alla persona, pari ad almeno il 50% 
dell’importo a base di gara; 
Essere in regola con la disciplina di cui alla legge 12.03.1999 n. 68 e seguenti (assunzioni 
obbligatorie disabili).  

 

Art. 9 

Criteri di aggiudicazione:  

l’appalto è aggiudicato mediante appalto concorso a favore dell’offerta che avrà riportato il 
punteggio più alto sulla base dei seguenti elementi: 

a) QUALITÀ DEL SERVIZIO- (A, B. C.) Max. punti 60 

b) OFFERTA ECONOMICA Max. punti 40 

Solo le ditte che avranno ottenuto o superato il punteggio di n. 25 nella valutazione della 

qualità del servizio saranno ammesse al proseguimento della gara (valutazione dell’offerta 

economica). 

Per la valutazione in merito alla QUALITÀ DEL SERVIZIO - QUALITA’ ORGANIZZATIVA 
DELL’IMPRESA e QUALITA’ ECONOMICA  

si prenderanno in considerazione gli elementi sotto riportati (a cui saranno attribuiti globalmente 
massimo 60 punti), distinto in tre attribuzioni sulla base della elaborazione di un progetto 
contenente i seguenti elementi:  

A. QUALITA’ ORGANIZZATIVA DELL’IMPRESA: Max Punti 25 

9. Presenza di sedi operative nell’ambito territoriale di svolgimento del servizio . Max punti 1 
10. Dotazione strumentale Max punti 1  



11. Capacità di contenimento del turn over degli operatori. Max punti 6 
12. Strumenti di qualificazione organizzativa del lavoro. Max punti 5 
13. Fatturato complessivo dell’ultimo triennio per servizi analoghi. Max punti 2 
14. Inserimento di figure specialistiche aggiuntive che qualifichino ulteriormente il servizio di 

cui siano documentate competenze e abilità acquisite. Max punti 6 
15. Capacità di collaborare con la rete dei servizi territoriali.-Modalità .Max punti 2 
16. Adattabilità e flessibilità nella gestione dei rapporti con gli utenti. Max punti 2  

B. QUALITA’ DEL SERVIZIO: Max Punti 30 

7. Esperienze e attività documentate sul territorio (numero e durata). Max punti 5 
8. Capacità di lettura dei bisogni sociali del territorio. Max punti 6 
9. Capacità progettuale adeguata. Max punti 3 
10. Innovatività rispetto alla accessibilità dell’offerta e alle metodologie di coinvolgimento degli 

utenti. Max punti 6 
11. Modalità e strumenti di monitoraggio e valutazione delle attività e del grado di 

soddisfacimento dell’utenza (precisazione degli strumenti). Max punti 7 
12. Certificazione europea di qualità in servizi analoghi. Max punti 3 

C. QUALITA’ ECONOMICA: Max Punti 5 

• Compartecipazione eventuale del soggetto erogatore in termini di costi di realizzazione ed 
apporto di strutture. 

OFFERTA ECONOMICA – max 40 punti: 

Ai sensi dell’art.55, 2°c., lett.b), della L.R. n.19/2006, nella procedura di valutazione delle proposte, 
al criterio del prezzo dovrà essere assegnato un punteggio pari al 40% del punteggio totale. Alla 
offerta valida più vantaggiosa, verranno attribuiti punti 40, alle successive offerte verranno attribuiti 
punteggi con la seguente formula: 

valore dell’offerta minima presentata x 0,40  

valore dell’offerta considerata 

Anomalie dell’offerta: 

Prima di assumere definitive determinazioni, la Commissione si riserva la facoltà di 

procedere alla verifica delle anomalie delle offerte ai sensi dell’art. 25 del D.Lgs 157/95. Si 

provvederà alle esclusioni qualora le giustificazioni siano prodotte oltre i termini indicati con 

specifica comunicazione o siano ritenute non accettabili o insufficienti. 

 

ART.10 

Corrispettivo 



Il canone mensile sarà liquidato in ogni caso ad avvenuta rendicontazione delle prestazioni 
effettivamente rese previa presentazione di regolare fattura, entro trenta giorni. 

 

ART. 11 

Facoltà di controllo dell’Amministrazione dell’Ambito Territoriale 

Sono riconosciute all’Ufficio di Piano ampie facoltà di controllo e di indirizzo in merito: 

• all’adempimento puntuale e preciso del programma di lavoro, nonché al rispetto delle 
condizioni previste nel presente capitolato e nel progetto presentato dall’aggiudicatario in 
sede di gara; 

• Al rispetto di tutte le norme contrattuali, contributive ed assicurative nei confronti del 
personale utilizzato della ditta per l’espletamento del servizio. 

L’Ufficio di Piano si riserva di chiedere ogni documento e di effettuare opportune ispezioni per la 
verifica degli impegni sopra indicati e della regolarità dello svolgimento del servizio. Dovrà altresì 
verificare la corrispondenza dei titoli del personale selezionato. Qualora l’Ufficio di Piano – anche 
su segnalazione dei singoli Comuni dell’Ambito Territoriale - riscontrasse omissioni o difetti 
nell’adempimento degli obblighi di cui al presente capitolato o previsti dal progetto presentato in 
sede di gara, provvederà alla formale contestazione per iscritto con lettera raccomandata AR 
indirizzata al Presidente della Cooperativa. 

L’Ufficio di Piano si riserva la facoltà di risolvere il contratto, dopo aver accertato violazione alle 
suddette norme, con le modalità previste al successivo articolo 16. 

 

ART. 12 

Divieto subappalto 

E’ vietata qualsiasi forma di cessione totale o parziale del contratto; è altresì vietato, sotto pena di 
immediata risoluzione del contratto per colpa dell’appaltatore e del risanamento di ogni danno e 
spese derivanti all’Amministrazione, il subappalto anche parziale del servizio. 

 

ART. 13 

Controversie 

Le eventuali controversie che dovessero insorgere durante il periodo di applicazione della presente 
convenzione dovranno essere risolte con spirito di reciproca comprensione, nella comune ricerca di 
soluzioni adeguate all’interesse del servizio. 

Nel caso di controversie, l’appaltatore non potrà sospendere ne rifiutare l’esecuzione del servizio 
ma dovrà limitarsi a produrre le proprie motivate riserve per iscritto in attesa che vengano assunte, 



di comune accordo con L’Ufficio di Piano, le decisioni in ordine alla prosecuzione dello 
svolgimento dell’appalto. 

In caso di ulteriori controversie sarà competente il Foro di Brindisi. 

 

ART. 14 

Rimborso delle spese 

Per ottenere il rimborso delle spese e la refusione dei danni L’Ufficio di Piano potrà rivalersi della 
ritenuta sui crediti dell’appaltatore. 

 

 

ART. 15 

Cauzione definitiva 

A garanzia della regolare esecuzione del servizio, l’appaltatore, prima della stipula del contratto, è 
tenuto a prestare la cauzione nella misura del 5% dell’importo complessivo netto dell’appalto. 

Il versamento in numerario potrà essere costituito da fideiussione bancaria o da polizza fideiussoria 
stipulata con impresa assicurativa autorizzata per legge. 

 

ART. 16 

Penalità 

L’appaltatore è civilmente e penalmente responsabile dei danni causati a persone e/o cose nello 
svolgimento delle proprie attività. Nessuna responsabilità nello svolgimento del servizio potrà 
ricadere sull’Amministrazione dell’Ambito Territoriale. 

A tal fine dovrà provvedere, prima dell’inizio del servizio alla stipulazione di apposita polizza 
assicurativa per la copertura della responsabilità civile. 

La Cooperativa/ditta nell’esecuzione dei servizi previsti nel presente capitolato d’appalto ha 
l’obbligo di uniformarsi a tutte le disposizioni di legge e regolamentari. Ove non attenda a tutti gli 
obblighi ovvero violi le disposizioni contenute nel presente capitolato d’appalto,e nel progetto 
presentato in sede di gara, la Cooperativa/ditta è tenuta al pagamento di una penalità variabile in 
rapporto alla gravità dell’inadempienza ho della recidività da €.500,00 a €.10.000,00. 

L’applicazione della penalità dovrà essere preceduta da regolare contestazione. 

 



ART. 17 

Risoluzione del contratto 

E’ facoltà del Ambito Territoriale risolvere il contratto di appalto, ai sensi e per gli effetti di cui 
all’art. 1456 cc., nei seguenti casi: 

• interruzione del servizio senza giusta causa ; 
• inosservanza grave e reiterata, diretta o indiretta, delle disposizioni di legge, dei regolamenti 

e degli obblighi previsti dal presente Capitolato d’appalto; 
• applicazione delle penalità di cui al precedente art. 16 per tre volte consecutive; 
• inosservanza dei CCNL nei confronti del personale utilizzato per il servizio dalla 

aggiudicataria, nonché dei relativi obblighi contributi ed assicurativi. 
• cessione del contratto; 
• scioglimento o comunque qualora si verifichino sostanziali modifiche nella struttura del 

concessionario stesso tali da far venire meno il rapporto fiduciario sulla base del quale il 
contratto è stato stipulato, 

• concessione in subappalto totale o parziale del servizio; 
• intervenuta inidoneità della ditta accertata dagli organi competenti: 

Nel caso di risoluzione del contratto, per i casi previsti dal presente articolo, la ditta incorre nella 
perdita della cauzione che resta incamerata dall’Ambito Territoriale n. 3, fatto salvo il risarcimento 
dei danni arrecati al Ambito Territoriale per l’eventuale riappalto e per ogni altra spesa 
conseguente. 

 

ART. 18 

Disposizioni finali 

Si precisa che si procederà all’aggiudicazione dell’appalto anche nel caso venga presentata o sia 
rimasta in gara una sola offerta valida, purché ritenuta idonea dalla Commissione Giudicatrice; 

Per tutti gli effetti del presente capitolato, l’appaltatore è tenuto a comunicare il nominativo del 
proprio legale rappresentante, il domicilio ed il recapito telefonico presso il quale dovranno essere 
effettuare le comunicazioni e le richieste di intervento. 

1. il recapito del plico sigillato contenente tutti i documenti per la partecipazione alla gara in 

oggetto rimane ad esclusivo rischio del mittente ove, per qualsiasi motivo, anche di forza 

maggiore, lo stesso non giunga a destinazione entro il termine perentorio fissato per la gara; 

2. si precisa che si procederà all’aggiudicazione dell’appalto anche nel caso venga presentata o 

sia rimasta in gara una sola offerta valida, purché ritenuta idonea dalla Commissione 

Giudicatrice; 

3. non sono ammesse offerte espresse in modo indeterminato o con semplice riferimento ad 

altra offerta propria e di altri; 

4. quando in un’offerta vi sia discordanza tra il prezzo indicato in lettere e quello indicato in 



cifre verrà ritenuta valida l’indicazione in lettere;  

5. non si darà corso all’apertura del plico che non risulti pervenuto entro il termine stabilito, 

non sia sigillato con ceralacca o non sia controfirmato sui lembi di chiusura; 

6. non sono ammesse offerte condizionate, ovvero, che rechino abrasioni o correzioni, non 

espressamente confermate, nell’indicazione percentuale dell’aggio che si intende percepire; 

7. L’Ufficio di Piano si riserva la facoltà insindacabile di non far luogo alla gara o di 

prorogarne la data, dandone comunicazione ai concorrenti senza che gli stessi possano 

accampare alcune pretese al riguardo; 

8. mentre l’aggiudicatario resta impegnato per effetto della presentazione stessa dell’offerta, 

l’Ambito Territoriale non assumerà verso questi alcun obbligo se non quando tutti gli atti 

inerenti la gara in questione e ad essa necessari e dipendenti avranno conseguito piena 

efficacia giuridica; 

9. il verbale di gara non costituisce contratto; l’aggiudicazione pronunciata dalla Commissione 

di Gara ha carattere provvisorio ed è subordinata all’esito positivo delle verifiche e dei 

controlli sul primo in graduatoria in ordine al possesso dei requisiti prescritti; 

10. l’esito dei lavori della Commissione giudicatrice formerà oggetto di aggiudicazione 

definitiva con specifica determinazione adottata dal Responsabile dell’Ufficio di Piano; 

11. prima della stipula del contratto nella forma pubblico-amministrativa, la società/il 

raggruppamento aggiudicatario dovrà costituire la cauzione definitiva e dovrà produrre ogni 

altra documentazione che verrà richiesta dall’Ufficio di Piano nei termini assegnati. La ditta 

aggiudicataria resta vincolata all’offerta formulata. Se dagli accertamenti predetti dovesse 

risultare che l’impresa aggiudicataria non fosse in possesso dei requisiti per l’assunzione 

della concessione, non si darà corso alla stipulazione del contratto; 

12. ove nel termine assegnato dall’Ufficio di Piano la società aggiudicataria non abbia 

ottemperato a quanto richiesto e non si sia presentata alla stipula del contratto nel giorno 

stabilito, l’Ambito Territoriale potrà dichiarare l’impresa aggiudicataria decaduta dalla 

concessione 

13. sono a carico della società aggiudicataria tutte le spese inerenti alla stipula del contratto, con 

tutti gli oneri fiscali relativi. 

Per quanto non risulta contemplato nel presente capitolato si fa esplicito rinvio alle leggi ed ai 
regolamenti vigenti in materia. 

 

 



 

 
 

 

 

 

 

 

 


