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REGOLAMENTO PER LA ISTITUZIONE E LA GESTIONE DI UN “ALBO DEI PROFESSIONISTI”

PER SERVIZI PROFESSIONALI E TECNICI DI ALTO PROFILO

La Nuova Carbinia S.R.L. (C.F.: 02080850742), con sede legale in Carovigno (BR) al
Via Verdi n.1, di seguito denominata anche “Societa”, ¢ una societa interamente
controllata dal Comune di Carovigno che ne detiene I'intero capitale sociale.
La Societa svolge alcuni servizi di pertinenza del Comune di Carovigno secondo la
formula dell'in house providing.
Tra i servizi svolti si annoverano, allo stato, i seguenti:
e manutenzione immobili comunali;
* manutenzione patrimonio verde pubblico;
* pulizia immobili comunali;
* supporto tecnico amministrativo Ente;
e supporto tecnico, logistico e amministrativo alla refezione scolastica;
* supporto amministrativo alle attivita di gestione delle entrate comunali di
natura tributaria ed extratributaria e delle affissioni;
* gestione canile sanitario.
La Societa ha inteso adottare il seguente regolamento in ossequio alle linee guida
emanate dall ANAC ed in ossequio ai pilt generali principi di efficienza e
trasparenza

Articolo 1 - Finalita ed ambito di applicazione
Fermo restando il carattere fiduciario e personale di determinati affidamenti, la
generale disciplina di cui al D.Lgs. n. 50/2016 e quanto previsto nel
“Regolamento affidamenti sotto soglia” adottato da questa Societa, con il
presente Regolamento si intende istituire e gestire un “Albo dei Professionisti”
che la Nuova Carbinia S.r.l. intende utilizzare per il conferimento di incarichi di
assistenza legale, amministrativa o con carattere eminentemente tecnico e
specialistico connesso alle tematiche di suo interesse.
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II presente Regolamento si ispira e garantisce il rispetto dei principi di pubblicita,
trasparenza ed imparzialita.
I presente Regolamento & rivolto esclusivamente a persone fisiche, iscritte ad albi
professionali (ove istituiti) o esercenti professioni regolamentate che possono
svolgere, in virtt delle competenze disciplinari possedute e delle esperienze
professionali cumulate, ruoli di assistenza tecnica di alto profilo in ambiti
specifici.
Il presente Regolamento non preclude a Nuova Carbinia S.r.l. la facolta, in
caso di particolari esigenze, adeguatamente motivate, e, comunque,
preliminarmente sottoposte all’attenzione dell’'Organo amministrativo, di
interpellare altri emeriti professionisti non inseriti nel presente Albo.

Articolo 2 - Albo dei Professionisti
L’Albo si rivolge a prestatori individuali di servizi professionali di alto profilo e
si struttura in sezioni di specializzazione all’interno delle seguenti 5 aree

disciplinari:

AREA 1 AREA GESTIONALE- ECONOMICA

SEZ. SERVIZI

1A Consulenza in materia amministrativa, tributaria e fiscale
1B Consulenza in materia di contabilita e revisione contabile
1C Consulenza del lavoro

1D Consulenza in materia di gestione delle risorse umane

AREA 2. AREA LEGALE E NOTARILE

Sezione SERVIZI
2A Servizi legali Sezione lavoro,
2B Servizi legali Sezione civile e diritto societario
2¢ Servizi legali Sezione Contratti ed appalti
2D Servizi legali Sezione Diritto Amministrativo
2B Servizi Notarili
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AREA 3. AREA INGEGNERIA E ARCHITETTURA

SEZ. SERVIZI

3A Collaudi strutturali

3B Edilizia ed architettura urbanistica

3C Ambiente e territorio

3D Telecomunicazioni, elettronica informatica
3E Impianti tecnologici

AREA 4. AREA INFORMATICA

SEZ. SERVIZI

4A Consulenza per installazione di sistemi di elaborazione elettronica
4B Progettazione e sviluppo di software personalizzato

4C Servizi di web designer e produzione multimediale

AREA 5. ALTRI SERVIZI TECNICI

SEZ. SERVIZI

5A Pubblicita e comunicazione

5B Sicurezza e protezione dei lavoratori
5C Formazione professionale specialistica
5D Sicurezza Alimentare e microbiologica
5E Altri servizi tecnici specialistici n.c.a.

L'iscrizione all’Albo non costituisce titolo, in alcun modo, a pretese o diritti di
affidamento dalla Nuova Carbinia S.r.1.

Articolo 3 - Requisiti per I'iscrizione all’Albo
L'iscrizione all’ Albo & consentita ai soggetti che vantano competenze o esperienze
di alto e comprovato profilo nell'ambito delle aree disciplinari elencate nel
precedente articolo 2.

L’iscrizione all’Albo & vincolata al possesso di una laurea coerente con I'ambito
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cui ci si candida e di un’esperienza minima decennale.
1l titolo di studio pud essere sopperito, ad insindacabile giudizio della
Commissione di valutazione, da esperienze professionali acquisite dal candidato,
particolarmente qualificanti, per qualifiche e varieta, ferma restando la soglia
minima dei 10 anni di esperienza.

Articolo 4 - Istanza di iscrizione
Salvo che non si applichino le disposizioni del “Regolamento affidamenti sotto

soglia”, 'iscrizione nell’ Albo avviene esclusivamente su domanda da trasmettere

entro il termine di scadenza di apposito Avviso pubblico.

1) CONTENUTO DELLA DOMANDA

La domanda @ redatta in carta semplice. Non essendo stato predisposto un fac

simile di domanda, per poter partecipare all'iscrizione sara sufficiente

dichiarare il possesso di requisiti richiesti e corredare la domanda di quanto di

seguito indicato.

Nella domanda il candidato deve dichiarare sotto la propria personale

responsabilita, nella forma della dichiarazione sostitutiva ai sensi del D.P.R. n.

445 /2000, le seguenti informazioni:

1. cognome e nome, data e luogo di nascita, residenza;

2. indirizzo presso cui, ad ogni effetto di legge, dichiara di voler ricevere ogni
eventuale comunicazione connessa al relativo avviso pubblico, ed eventuale
recapito telefonico; in caso di mancata indicazione si considera valido, ad ogni
effetto di legge, I'indirizzo di residenza di cui al punto 1).

3. possesso della cittadinanza italiana o equivalente. Gli interessati che non
abbiano la cittadinanza italiana devono, ai sensi della normativa vigente, inoltre
dichiarare:

— di godere dei diritti civili e politici anche negli Stati di appartenenza o di
provenienza;
— di essere in possesso di tutti gli altri requisiti previsti dal Regolamento per i
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10.

1L

12.

cittadini della Repubblica;
— di avere adeguata conoscenza della lingua italiana;
non aver reso false dichiarazioni in merito a requisiti ed a condizioni rilevanti ai
fini del conferimento di incarichi;
non aver commesso grave negligenza o malafede nell’esecuzione di prestazioni
affidate da pubbliche amministrazioni o enti pubblici;
non essere stato sottoposto a misure di prevenzione disposte dall’autorita
giudiziaria ai sensi della Legge 27 Dicembre 1956, n. 1423 o della legge 31
Maggio 1965, n. 575, salvo gli effetti della riabilitazione;
non essere stato condannato con sentenza passata in giudicato, salvo gli effetti
della riabilitazione:
— alla reclusione per uno dei delitti previsti nel titolo XI del libro V del codice
civile e nel Regio Decreto del 16 Marzo 1942, n. 267
— alla reclusione per un tempo non inferiore ad un anno per un delitto contro
la pubblica amministrazione, contro la fede pubblica, contro il patrimonio,
contro I'ordine pubblico, contro I'economia pubblica, ovvero per un delitto
non colposo;
non trovarsi in alcuna delle condizioni di: incandidabilita - sospensione di cui
al D.Igs. 235/2012; ineleggibilita - incompatibilita di cui al D.lgs. 267/2000;
inconferibilita - incompatibilita di incarichi di cui al D.Igs. n. 39/2013;
non trovarsi in una delle condizioni di ineleggibilita o decadenza previste
dall’art. 2382 cod.civ.;
non trovarsi in presenza di liti pendenti con la Nuova Carbinia Sx.l. e/o il
Comune di Carovigno, che possono porre lo scrivente in una situazione di
conflitto di interessi;
non trovarsi in nessuna altra situazione di conflitto di interessi rispetto all'Ente,
alla Societa, ovvero agli Organismi nel quale rappresenta il Comune;

possedere una comprovata e qualificata esperienza professionale nell'ambito
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specialistico per il quale si sottopone la propria candidatura;
Alla domanda possono essere allegati saggi, articoli, pubblicazioni, abstract relativi
ai servizi cui si chiede di esser iscritti.
Ciascun professionista interessato all’iscrizione nell’Albo dovra espressamente
indicare a quale sezione specialistica candidarsi, riportandone codice e descri-

zione secondo le indicazioni di cui all’art. 2. E’ possibile candidarsi per

I'affidamento in massimo di 2 servizi specialistici, appartenenti anche ad ambiti

diversi.

Non saranno ammesse, e verranno quindi rigettate, le istanze richiedenti
I'iscrizione in numero di CATEGORIE superiore a 2 (due), ovvero le istanze
prive della necessaria identificazione della sezione di specializzazione.

2) DOCUMENTAZIONE DA ALLEGARE ALLA DOMANDA

Alla domanda di partecipazione il candidato deve allegare, a pena di esclusione:

a. copia del documento di identita personale in corso di validita;

b. curriculum formativo e professionale, datato e firmato, redatto nella forma
della dichiarazione sostitutiva di cui al D.P.R. n. 445/2000, con indicazione delle
esperienze formative e professionali che il candidato ritenga utili ai fini della
valutazione di merito e della formazione della graduatoria, evidenziando dunque
il possesso di specifiche conoscenze, competenze ed esperienze relative al profilo
professionale indicato nell’avviso e avendo cura di specificare gli elementi
indispensabili per gli accertamenti d’ufficio ed i controlli di cui al DPR n. 445/2000.
Le dichiarazioni sostitutive di cui al D.P.R. n. 445/2000 devono essere rese una sola
volta all'interno del curriculum, mediante 1'annotazione in calce della seguente
dicitura:“Il sottoscritto Cognome e Nome, ai sensi di quanto previsto dagli artt. 19, 46 e 47
del D.P.R. 445/2000, consapevole delle conseguenze e della sanzioni penali previste per le
ipotesi di falsitd in atti e dichiarazioni mendaci, dichiara sotto la propria responsabilita che
tutto quanto ivi dichiarato corrisponde a verita”.

Nel caso la candidatura sia presentata mediante servizio postale, il curriculum
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formativo e professionale deve, a pena di esclusione, essere debitamente datato e
sottoscritto in calce dal candidato con propria firma autografa.

Nel caso la candidatura sia presentata a mezzo posta elettronica certificata, il
curriculum formativo e professionale deve, a pena di esclusione, essere trasmesso
in uno dei seguenti modi:

¢ datato e firmato in calce in maniera autografa dal candidato e poi convertito
mediante scansione in file .pdf,

e oppure con file in formato .pdf firmato digitalmente (.p7m) dal candidato.

La Societa si riserva di procedere ad apposite verifiche in ordine alla veridicita
delle dichiarazioni sostitutive ricevute avvertendo che, per le ipotesi di falsita in
atti e/o dichiarazioni mendaci, sono previste le decadenze del candidato dai
benefici eventualmente conseguenti alle dichiarazioni non veritiere e sono
applicabili le sanzioni penali previste dalla normativa vigente.

A prescindere dalla modalita di presentazione utilizzata, nel caso il termine di
presentazione delle domande vada a scadere in un giorno festivo, il termine &
prorogato automaticamente al primo giorno successivo non festivo.

3) MODALITA” DI TRASMISSIONE

La domanda per l'iscrizione all’Albo dei professionisti di Nuova Carbinia S.r.1
dovra essere trasmessa esclusivamente mediante servizio postale, con
raccomandata AR, o con posta elettronica certificata all'indirizzo:

carbinia.srl@pec-legal.it.

Le domande presentate in qualsiasi altra forma (consegna a mani, posta o posta
elettronica ordinaria) non saranno considerate valide.

In caso di trasmissione mediante servizio postale, la domanda, a pena di
esclusione, deve essere debitamente datata e sottoscritta in calce dal candidato con
propria firma autografa.

In caso di trasmissione a mezzo posta elettronica certificata, ]a domanda, a pena di

esclusione, deve essere prodotta in uno dei seguenti modi:
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+ datata e firmata in calce in maniera autografa dal candidato, e convertita
mediante scansione in file .pdf;
+ mediante file in formato .pdf firmato digitalmente (.p7m) dal candidato.
Le domande devono essere indirizzate a:
Nuova Carbinia S.r.1. - Responsabile del procedimento
Corso Vittorio Emanuele n. 25 - 72012 Carovigno (Br)
Sulla busta, ovvero nell'oggetto della PEC, deve essere riportato il mittente e
lI'indicazione
“ISCRIZIONE ALBO DEI PROFESSIONISTT”.
L'istanza dovra essere - a pena di esclusione - spedita/consegnata esclusivamente
entro il termine di scadenza indicato nel relativo Avviso pubblico.
In caso di istanza trasmessa a mezzo di servizio postale, la stessa dovra pervenire -
a pena di esclusione - entro e non oltre il termine 10 giorni dalla scadenza del
termine di presentazione.
Il rischio del mancato o ritardato recapito rimane ad esclusivo carico del mittente.
La Nuova Carbinia S.r.l. non assume alcuna responsabilita per disguidi postali,
anche dovuti a caso fortuito o forza maggiore. Non sara ammessa alcuna istanza,
anche se sostitutiva o integrativa, pervenuta oltre il termine di scadenza.
I partecipanti hanno comunque l'obbligo di comunicare alla Nuova Carbinia
SR.L. con sede in Corso Vittorio Emanuele n. 25, 72012 Carovigno (BR), le
eventuali successive variazioni del proprio indirizzo; pertanto, la Societda non
assume alcuna responsabilita in caso di irreperibilita presso l'indirizzo indicato
nella domanda.
Articolo 5 - Commissione giudicatrice
valutazione titoli - graduatoria di valutazione
Le candidature saranno esaminate da una Commissione di valutazione aziendale.
La Commissione & composta da 3 membri, ¢ nominata dal Rappresentante legale
ed e da lui presieduta.
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La Commissione, esaminata la documentazione pervenuta ed effettuati, laddove
ritenuto opportuno e/o necessario, dei colloqui ad hoc, compone delle liste
specifiche per ciascun ambito operativo/area disciplinare/servizio e gerarchizza le
candidature in base a professione svolta, esperienze cumulate in termini di ruolo e
durata, pubblicazioni specifiche, elementi distintivi delle specifiche competenze.

Le scale per ciascun ambito operativo/area disciplinare/servizio saranno a
punteggio; i punti totali saranno 100 distribuiti in tre insiemi:

« titoli di studi e altri elementi distintivi correlati alia area tematica: max 20 punti;
+ esperienze specifiche e loro durata: max 65 punti;

= pubblicazioni specifiche: max 15 punti.

Al termine di tale operazione la Commissione provvede a pubblicare, per ciascun
ambito operativo/area disciplinare/servizio, in ordine alfabetico ed escludendo

il punteggio, sul sito di Nuova Carbinia S.r.l,, all'indirizzo www.carbinia.com,

nella apposita sezione “Albo Professionisti”, 'elenco di coloro che sono ritenuti
di interesse ed idonei per future collaborazioni.
Articolo 5 - Assegnazione di incarichi e loro pubblicita

I1 Responsabile Amministrativo, sulla base dei fabbisogni di professionalita e/o

di assistenza tecnica di alto profilo avanzate dal Rappresentante Legale in fase di

pianificazione di nuovi interventi o a fronte di necessita non previste, verificata la

indisponibilita tra le risorse interne del richiesto livello di competenza
specialistica procede nelle seguenti modalita:

e individua, nella sezione dell’Albo corrispondente alle professionalita
richieste, una rosa di almeno tre nominativi di Professionisti individuat
secondo l'ordine decrescente di punteggio acquisito e il criterio della
rotazione degli incarichi;

e contatta i professionisti preliminarmente individuati per avere indicazioni in
merito alla disponibilita ad assumere lincarico oltreché ai compensi di

riferimento in caso di assegnazione di incarico.
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I nominativi degli specialisti disponibili, insieme alla relativa offerta economica
di collaborazione professionale, saranno presentati al Rappresentante legale il
quale, sulla base delle competenze tecniche-specialistiche richieste e della offerta
economica presentata, individua il professionista pit idoneo, definendo gli
estremi di una proposta di incarico professionale. Laddove gli iscritti ad una
determinata categoria fossero in numero inferiore a tre la rosa sara costituita da
tutti gli iscritti.
Lo Staff Amministrativo contatta il professionista individuato e ne verifica la
disponibilita ad accettare l'incarico secondo gli estremi indicati dal
Rappresentante Legale. In caso affermativo, predispone il contratto e lo
sottopone all’approvazione del Rappresentante legale per la validazione finale.
In caso di esito negativo, informa il Responsabile Amministrativo richiedente
al fine di individuare ulteriori nominativi di interesse da contattare.
Annualmente viene pubblicato sul sito aziendale, nella sezione “Albo dei
professionisti” 'elenco degli incarichi assegnati con nome, oggetto, durata e
compenso pattuito dell’incarico.

Articolo 6 - Sospensione e cancellazione dall’Albo
La Nuova Carbinia S.r.l. potra disporre la sospensione di un professionista
dall’Albo allorché lo stesso risulti temporaneamente o parzialmente
inadempiente nell’esecuzione di una prestazione o si rifiuti di fornire
informazioni richieste dalla Societa per I'espletamento dell’incarico.
La sospensione potra esser disposta anche qualora con il Professionista
subentri - a seguito di scrizione nell’Albo - un procedimento giudiziale e/o
arbitrale con Nuova Carbinia S.r.]. e fino al termine dello stesso.
L’iscrizione viene meno e il professionista automaticamente cancellato
dall’ Albo, oltre che su richiesta dello stesso, nel caso in cui si verifichi:
« falsa dichiarazione in merito a uno o pilt requisiti previsti dal presente

Regolamento;
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* mancata fornitura di prestazioni in assenza di impedimenti di forza
maggiore;

« due contestazioni scritte per inadempienze quali-quantitative nella
fornitura degli output concordati;

* mancata risposta, ovvero rifiuto, reiterato per tre volte, agli interpelli della
Societa in ordine a proposte di collaborazione professionale.

La Nuova Carbinia S.rl. comunichera per iscritto 'avvenuta sospensione o

cancellazione.

La Nuova Carbinia S.r.l. potra richiedere in qualsiasi momento ai Professionisti

di documentare la sussistenza dei requisiti mediante richiesta di informazioni

o di produzione di documenti e potra procedere ad accertamenti per verificare

la veridicita del contenuto delle autocertificazioni.

Articolo 8 - Tenuta ed aggiornamento dell’Albo

Responsabile della tenuta e dell’aggiornamento dell’Albo & il Responsabile del

Procedimento. Il Responsabile dell’ Albo:

e proporra eventuali cancellazioni dall’Albo, che verranno deliberate
dall’Organo Amministrativo;

e procedera ad aggiornare 1'albo con cadenza annuale, inviando all’Organo
amministrativo le nuove domande eventualmente pervenute in base a
successivi avvisi pubblici per I'iscrizione all’albo.

L’aggiornamento potra essere effettuato in periodi diversi da quelli previsti,

con espressa deliberazione dell’Organo Amministrativo.
Articolo 9 - Trattamento dei dati personali
Tutti i dati dei quali Nuova Carbinia S.rl. dovesse entrare in possesso in
esecuzione del presente Regolamento saranno raccolti e trattati esclusivamente
secondo le finalita consentite dalla legge ed in conformita alle previsioni
contenute nella legislazione vigente in materia di protezione dei dati personali.
Articolo 10 - Modifica del presente Regolamento
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E’ facolta di Nuova Carbinia S.rl. modificare il contenuto del presente
Regolamento dandone pubblica comunicazione agli iscritti all’ Albo.

Articolo 11 - Controversie
Per qualsiasi controversia che dovesse eventualmente insorgere, concernente
l'interpretazione o l'esecuzione del presente Regolamento che non potesse
essere risolta in via amichevole sara competente, in via esclusiva, il Foro di

Brindisi o il TAR di Lecce.
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